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via Browser
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Akses Mail Google

• Buka mail.google.com atau gmail.comCatatan:

• Siapkan Perangkat PC, 
Laptop atau Tablet yang 
sudah terhubung dengan
koneksi internet stabil

• Siapkan nomor handphone 
aktif



• Masukan nama email yang sudah ditentukan

Masuk ke eMail



• Masukan password awal yang sudah ditentukan, klik icon “mata” untuk melihat
password yang sudah kita ketik. lalu klik “next”

Masuk ke eMail



• pada saat pertama kali masuk, akan diminta nomor handphone sebagai verifikasi awal. 
masukkan nomor telepon yang aktif, lalu klik ”get code”

AktivasiAwal



• Buka handphone berisi nomor yang diinput sebelumnya lalu catat kode verifikasi
yang dikirim oleh google

• masukkan kode tersebut pada kolom yang disediakan kemudian klik “Verify”

AktivasiAwal



• Ketika Berhasil, akan muncul tampilan dashboard seperti dibawah ini, klik “next”

Tampilan Dashboard



• Pilih jenis tampilan yang diinginkan

Tampilan Dashboard



• Setelah selesai, akan muncul tampilan Dashboard seperti dibawah ini:

Tampilan Dashboard



• Pastikan logo Polmed muncul saat membukan eMail

Tampilan Dashboard



• Selain eMail, terdapat layanan di Google lain yang dapat digunakan

Layanan Lain



Aktivasi
via Smartphone



Buka Aplikasi Gmail pada Smartphone, 
Klik Foto pojok kanan atas

Buka App Gmail

akan muncul pop-up, klik “tambah akun” 
atau “add another account”



Klik “Google”

TambahAkun

isikan eMail dengan eMail yang telah
ditentukan



Masukkan password awal, kemudian klik
“next”

TambahAkun

isikan nomor telepon yang aktif



catat dan masukkan kode verifikasi pada 
tempat yang disediakan

TambahAkun

isikan nomor telepon yang aktif



Scroll kebawah dan klik “next”

TambahAkun

Masukkan password baru dan klik “next”



Klik “saya setuju” atau “I agree”

TambahAkun

Buka kembali app Gmail, klik pojok kanan
atas



jika berhasil, eMail akan muncul pada 
tampilan akun

TambahAkun

akun eMail polmed sudah berhasil
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