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M E l N r U T U S K A N : * . 

ctapkan : KEPi r rUSAN MENTERI T E N D I D I K A N UAN K E B U D A ^ A . V N 
K t; r U I ! L I K I N D 0 N ESIA T E N T A N G FE N 0 1 R I A N 
P O L I T E K N I K NEGERl M E D A N 

BAI i i 
PENDIRIAN 

rasai 1 

idir iknn Poiiteknik Negcri Medan di Propinsi Sunialera IJiara, sekuTJutnya (iaknn 
)i,i(usan ini disebut Poiiteknik Negcri Medan. 

BAB I I 

K E D U D U K A N , TVGAS D A N FUNGSI 

Pasal 2 

\k Negeri Medan adalah unit organik di lingknngan Depariciucn Pcndidikai i 
^ ' dan Kcbndiiyaan, dipimpin olch Di rck tu r yang bcradii di ba\vah dan - j ^ 

bertanggungjawab iangsung kepada Mcntcr i Pcndidikan dan [\cbud;?iyann. 

) P-mbinaan Poiiteknik Negeri Medan sctara fungsional dilakukan oic l i l)in:kluv 
Jendcral Pcndidikan Tinggi. 

I»asal 3 

olileknik Ncgcri Medan mcmpunyai iugss mclaksanakan program peiididik;j.n profesional 
:dam Pr'ogram Dipiomajl, Program Diploma I I . Program Diplomii I I I dUn/atan Program 

Tta IV. 

I^asal 4 

J V mcnyclcnggarakan tugas scbagairnana dirnaksud dalam Pa.sal 3. Po l i i ckn ik Negeri 
tA.an mcmpunyai fungsi: 
} mclaksanakan pcn<:cmbangan pcndidikan profesional dalam scjursdah bidaug 

pcngctahuan khusus; 
mclaksanakan pcnciitian di bidang pcndidikan profesional; 
mclaksanakan pcngabdian kepada masyarakat sesuai dcngan bidang y:ang menjadi 
tu^:is dan tanggungjawabnya; 

'mciatvsanakan pcmbinaan sivitas akademika dakun hubungannya dcngan l i i igkungan; 
mclaksanakan kegiatan pclayanan aduunislratif. 
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BAM II I 
ii^USUiNAN OKGANISASI 

• 

L'miurri 

Tasal 5 

Susufian organisasi ro i i lcknik Negeri Medan tenl i r i a(;?s : 
1. Direktnr dan Pcnibaniu Dircktur; 
Z. Scnat ru l i lckuik ; 
3. Sub Bagiiiri Admini^rasi Akadcunk, Keniahasis\\'na!i, f'eiv-nc.ujaan d:'n Sisiern 

lnrornia.st; 
4. Sub Bagiah AdmiiiistnLsi Ununn, Keuangau dan Kepcgawaian; -
5. Jurusan; 
6. Laboralorinrn/Studio: 

.Kclomimk Oosen; 
Unit rencIK.ian dan I'engabdirui kepada Masynrnkat; 

9. Unit Telaksana Teknis (UPT) nieliputi: ' • 
a. Per[mstaknan; 

^ b. Kompuier; .> 
J c. Bengkel/Laboratoriuni; 

I (k Unit Pcnicliharaan dan Pcrbaikan: 
c. Unit pclaksana teknis laintiya. 

I(k De^van Pcnyantun. 

Ikigtan Kedua 
Dircklur d:ni Pcmbantu DireSvlur 

Pa.',;ii 0 

I) Dircktur adalaii [)cmbantu Mcuicri /*en(Iidik;in dan K.ebudaya;in di bidang yaug 
• menjadi tugas dan kc\\:ijiljanny:» disampiiig kedndukaiinya selaku Piiiipiiuni I 'nl i ickuik. 

1} Dalam mclaksanakan tugas sehari-hari. Dircktur dibiuitn ulcli 3 (tiga) oraug Pcmbantu 
Dircktur yang berada di bawah dan bertanggungjawal) huigsung kepachi r ) i rekiur . 

jPenihanlu'Dircklur terdiri alas : 
a. PenibantuDirclaur bidang Akadcmik, sekmiutnya diseluil Pcmbantu DirclMnr I ; 

J h. Pcmbantu Dirckturbidatig Administrasi Ununn dan Keuangau, sckmjutnya 
discbut Pcmbantu [)ircktur H; 

c. Pcmbantu Dircklur bidang Kcmahasiswaan, sclanjntnya disebnt Pcmbantu 
Dircktur I I I . 
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(J) IVinbaiui ' Dircktur I nici . ipunyai tugas nicniljaniii Dircklur daiar^i sncniiuifiiu 
pckiksauaan pcndidikan, pcnciitian dan pcngabdian kepada masyarakat.'.. 

(5J I 'cndiantu Dircklur U mcmpunyai lugas mcmbantu Dircklur dalm;;iT n i cmimpin 
pclaksanaan kcgialan di bidang administrasi umum dan kcuaugan. 

(6) Pcmbantu Dircktur I I I mcmpunyai tugas mcmbantu Dircktur dakiixj incnurni i in 
pclaksanaan kcgialan di bidang pcudiinaan dan layanan Inabasis^va. 

(7) Apabila Dircktur bcrhakangan tidak letaf?, Dircktur mcnunjuk Pcmbai7nt.!i D i r c k t u r V 
sebagai pclaksana hariiJn. . 

(S) Apabila Dircktur bcrbaiangan tctapj pcnycicnggara poiiteknik mcng;srr^'z;ivat pcjabal 
Dircktur scbcluni diangkat Di rck lu r barn. 

Bagian Kctiga *: 
Sub Bagian Administrasi Akadcmik, Kcmaliasis\vaan, 

Pcrcncanaan dan Sistcm Inrormasi 

;! Fasal 7 . ' - * 

U Sub Bagian Adnunistrasi Akadcunk, Kcmahasisv.aan. Pcrcncanaan. vl;m .Sistcm 
lu'formasi adalab nnsur i)cmbamn [umpinan di bidang akjK.lcmik. KcxT.»;.dlasis\^•aan, 
pcrcncanaan dan sistcm informasi yangbcrada di bawah dan bcrt.aag:.^:ungja\vab 
Iangsung kepada Dircklur . 

(Z) Sub Bagian Administrasi Akadcmik. Kcmahasisv.aan. Pcrcncanaan dan Sistcm 
inforniasi dipimpin olch scorang Kcpala. 

* 
Pasal 8 

Suh Bagian Administrasi Akadcunk, Kcrnabasisv/aan. Pcrcncanaan dan SJstvu] Informasi 
mcmpunyai tugas mcmbcrikan la van an di bidang adnnnisirasi akadcunk. kci rxd 11 a s I s ̂  v a an, 
'•'!Xiasaj_na, rcgistrasi, pcrcrK^naan dan sistcm informasi di iingkunijan Politsoknik Ncgcri 
. ledan. 

Pasal 9 Vv -i^^ 
1.* 

j i i tuk mcrrt'clcnggarakan tugas sebagaimana dirnaksud pada Pasal 8. S u b Bagian 
Administrasi Akadcmik, Kcmahasiswaan, Pcrcncanaan dan Sistcm \nhn'm:/.s.i n icmpunyai 
fungsi : 
1. • mclaksanakan administrasi akadcunk: 
2. mclaksanakan administnisi kcniahasiswaan; 
3. mclaksanakan administrasi pcrcncanaan dan sistcm informasi. 



Sub Bagian Adininistrasi Akadcmik, Kemahasiswaan. Pcrcncanaan dan Sistcm Informasi 
terdir i atas : 
1. Urusan Akadcmik; 
2. Urasan Keaiahasiswaan; 
3. Urusan Pcrcncanaan dan Sistcm informasi. 

Pasal I I 

(1) Urusan Akadcmik mcmpunyai tugas mckdcukan urusan administrasi pcndidikan. 
pcnciitian tcrapan, pcngabdian kepada masyarakat dan kcrjasama dcngan piluik lain. 

(2) Urusan Kcrnahiisiswaan mcmpunyai tugas mclakukan urusan administrasi pcmbinaan 
kemahasiMvaan dan rcgistrasi mahasiswa. 

(3) Urusan Pcrcncanaan dan Sistcm Informasi mcmpunyai tugas mclakukan urusan 
pcrcncanaan dan sistcm informxsi. 

i 

Bagian Kecmpat . 
Sub Bagian Administrasi Umum. Keuangan dan Kcpegawaian 

Pasal 12 • • • 

(1) Sub Bagian Adnunistrasi Umum, Keuangan dan Kcpegawaian adalah nnsur pcmbantu 
pimpinan di bidang umum, keuangan dan kcpegawaian yang berada di bawah dan 
bertanggungjawab Iangsung kepada Dircktur . 

(2) Sub Bagian Administrasi Umum, Keuangan dan Kcpegawaian dipimpin olch scorang 
Kcpala. 

Pasal 13 

Sub Bagian Administrasi Umum, Keuangan dan Kcpegawaian mcmpunyai tugas mclakukan 
urusan kcpegawaian, keuangan, perlcngkapan, ketatausahaan. dan kerumahtanggaan di 
lingkungan Poiiteknik Negeri Medan. 

Pasal 14 ' 

Untuk mcnyelcnggarakan tugas scbagaimana dimaksud dalam Pasal 13, Sub Bagian 
Administrasi Umum, Keuangan dan Kcpega\\aian mcmpunyai fimgsi : 
1. mclakukan administra.si keuangan; 
2. mclakukan administrasi kcpegawaian: 
3. mclakukan administrasi unmm. 



^ Si.ib Bagian Administrasi Umurn, Keuangan dan Kcpegawaian (erdiri ntas : 
1. .Urusan Umum dan Keuangan; 
2. Urusan Kcpegawaian. , 

Basal 16 

(I) Urusan Umum dan Keuangan mcmpunyai tugas mclakukan urusan surat mcrxyurat , 
kcarsipan, kerumahtanggaan, perlcngkapan, kctatalaksanaan. l u i b u n g a n 
masyarakat. dan keuangan. 

(Z) Urusan Kcpegawaian mcmpunyai tugas mclakukan urusan kcpegawaian. 

Bagian Kclima 
Jurusan 

• " . Pasal 17 

(1) Jurusan mcrupakan nnsur pciaksana akadcmik Poiiteknik Ncgcri Medan d i b idang 
studi tertentu yang berada di bawah Di rck tu r . 

(2) Jurusan dipimpin olch scorang Ketua Jurusan yang dipilih di antara dosen dan 
bcrtanggung^jawab kangsung kepada Di rck tur . 

(3) Dalam melaksauakan tugas sehari-hari Kctua Jurusan dibanlii olch scorang Sekretar is 
Jurusan. 

Pasal IS 

(1) Jurusan pada Poiiteknik Ncgcri Medan terdir i atas : 
a. Jurusan Tcknik Sipil; 
b. Jurusan Tcknik Mesin; 
c. Jurusan Teknik Elektro; 
d. Jurusan Akuntansi; . * 
e. Jurusan Administrasi Niaga. 

(2) Penambahan jurusan pada Poiiteknik Negeri Medan ditctapkan olch D i r c k t u r Jendcra l 
Pcndidikan Tinggi. 

Pasal 19 • . * 

(I) Laboratorium/Studio mcrupakan sarana penunjang jurusan dalam satu atau sebagian 
cabang i lmu tertentu sesuai dcngan kepcriuan dan program studi yang bcrsangkutan 

' " 'dan unit sumber daya diisar untuk pcngcmbangan i lmu dan pcndidikan. 



(2) Liil)ora(oriijm/Studio J ipimpin olcii seomng iluscn senior yang kcahliantiya iclah 
nicmenulii pcrsyaratan sesnai dcngan cabang ilnm icrlcntu dan bertanggungjawab 
Iangsung kepada Kctua Jurusan. 

Bagian Keenani 
Kclonipok Dosen 

I'asal 20 

(1) Fvelompok dosen mcrupakan kdompok tenaga pengajar di lingkungan Polilcknik 
Negeri Medan yang berada di bawah dan bertanggungjawab Iangsung kepada 
Dircktur dan sehari-hari pcmbinaannya dilakukan olch Kctua Jurusan. 

(2) Kclompok dosen terdir i atas : 
a. dosen biasa; 
b. dosen luar biasa. 

(3) Jcnis dan jenjang kepangkatan dosen scbagaimana dimaksud dalam ayat (2), diatur 
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang bcrlaku. 

Bagian Kctujuh 
Unit Pcnciitian dan Pcngabdian kepada MiLsyarakat 

Pasal 21 

(1) Unit Penelitian dan Pcngabdian kepada Masyarakat adalah unsur pciaksana sebagian 
tugas Poiiteknik Negeri Medan di bidang pcnciitian tcrapan dan pcngabdian kepada 
masyarakat yang berada di bawah Dircktur . 

(2) Unit Penelitian dan Pcngabdian kepada Masyarakat dipimpin olch scorang Kcpala 
yang bertanggungjawab kepada Dircktur I 'olitcknik Ncgcri Medan dan schari-hnri 
pcmbinaannya dilakukan olch Pcmbantu Dircktur 1. 

Pasal 22 

Unit Pcnciitian dan Pcngabdian kepada Masyarakat mcmpunyai tugas mcnyelcnggarakan 
kegiatan penelitian tcrapan dan pcngabdian kepada nrasyarakat dan ikut mcngusahakan 
sumber dava rang dipcriukan. 

; 
Pasal 23 " '̂ 

Untuk mcnyeienggarakan tugas scbagaimana dimaksud d;dam Pasal 22, Unit Penelitian 
dan Pcngabdian kepada Masyarakat mcmpunyai fungsi : 
1. mclaksanakan pcnciitian tcrapan; 
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2. mcngnmalkan ilmu pcniictalman, ickir loiji. dan/atau kcsciiiati; 
3. mcningkalkan rclevansi program Poiiteknik Ncgcri Medan sesuai dcngan 

kebutuhim masyarakat; 
4. mcmbantu masyarakat dalam mclaksanakan pembangun;m: 
5. mclaksanakan pcngcmbangan pola dan konscpsi pcmbangun - nasiunal , wdayah, 

dan/atau daerah meialui kcrjasama antar pcrguruan tinggi ckm/atan b a d a n hmmyn 
baik di dalam maupun dcngan luar ncgcri; 

6. mclaksanakan urusan tata usaha Unit Pcnciitian dan icngabdian kepad^i M a s y n r a k a t . 

Pasal 24 

(I) Kclompok tenaga fungsiohal/tenaga teknis akadem ik terd i r i atas sejumlah' tcn;3^a tekms 
. akadcmik/tenaga pcncliti dalam jabatan fungsional yang terbagi da i am bcrbagat. 

keiompok program studi. ** 

) Jumlah tenaga fungsionai/tcnaga teknis akadcmik ditctapkan menurut ikebu tuhan . 

(3) Jcnis dan jenjang tenaga fungsionai/tcnaga teknis akadcmik diatur scsuar dcngan 
. peraturan perundang-undangan yang berlaku. * 

Bagian Kedelap;!n ' 0 / 
) . . Unit Pciaksana Teknis 'UPT) 

Pasal 25 

(1) UPT Perpustakaan adalab unit pciaksana teknis di i)idang perpus takaM y a n ^ berada 
di- bawah dan bertanggungjawab Iangsung kepada Dircktur dan pcmbi'naannya^ 
dilakukan oich Pembantu Dircktur I . 

(2) u r r Perpustakaan dipimpin olch scorang Kcpala yang di tunjuk di an ta ra p i i s t akawan 

senior di lingkungan U I T Perpustakaan. 

Pasai 26 : 

U I T Perpustakaan mcmpunyai tugas mcmbcrikan layanan bahan pustaka un3i.uk karpcrluan 
)cndidikan, penelitian dan pcngabdian kepada ma.syarakat. 

^ J'- ^ 
\ . • Pasal 27 

Untuk menyelenggarakan tugas scbagaimana dimaksud dalam Pasal 26, UPT Ferpwstakaan 

'mcmpunyai fungsi : 
1 menycdiakan dan mcngolah bahan pustaka; 
2. mcmbcrikan layanan dan pendayagunaan bahan pustaka; 
3. mcmcHhara bahan pustaka; 

i 



4. nichikukan hiyatiau rcfcrcnsi; 
mckikukan uru.san tata usaha PcT[)ustakaan. 

I'asal 2S 

(1) Kdompok pustakawan terdiri at-xs scjomlah piistakawan dakmi jabatna fungsional. 

(2) Kdompok pustakawan dipimpin oich scorang pnslaka^van senior yaug di lnnjuk 
diantara pustakawan di lingkungan UPT Perpustakaan.' 

(3) .lumiah pustakawan ditctapkan sesuai dengan kebutuhan. 

(4) Jcnis" dan jenjang pustakawan diatur sesuaj dcngan kc(cnli ;ai i peraturan 
pcrundang-iindangan yang bcrlaku. 

Pasa! 29 

(1) UPT Kompuier adalah unit pciaksana (cknis di bidang pengokdian data yang berada 
di bawah dan bciianggungjawab Iangsung kepada Dircktur ckui pc ib idaamiya 
dilakukan ok*h Pembantu Dircktur I . 

(2) UPT Kompuier di pimpin olch scorang Kcpala yang di iunjuk d i antara tenaga 
akadcmik/tenaga Ickuis kompuier senior di lingkungan UPT Kouipuler . 

Pasal 30 

U I T Kompuier memptmyai Iugas mcngumpulkau, mcngolah, mcnyajikan, dan nicnyimpan 
data dan informasi serta meud)crikan layanan luUuk fjrogram-f)rogram pcndidikan, 
penditiaii dan pcngab(han kcfiada mas^'arakal. 

[*asal 31 • . 

Untuk mcnyelcnggarakan tugas scbagaimana (iimaksud dalam Pasal 30, U I T Koniputcr 
mcm[)unyai fungsi : 
1. mcngumpulkan dan mcngolah data dan iufornuisi; 
2. mcnyajikan dan mcnyimpan data dan informasi;-
3. mclakukan urusan tala usaha U I T Koni[)utcr. 

* 

Pasal 32 

(I) Keiompok tenaga akadcmik dan tcuaga teknis kompuier terdir i atas scjumlah tenaga 
akadcmik dan tcmiga teknis kompuier dalam jabalan fungsional di bidang pcngolahaa 
data. 



' (2) Kclompok Icnaga akadcmik dan tenaga icknis kompuier dipimpin olch scorang lenagii 
. • senior yang ditunjuk di antara tenaga akadcmik dan tenaga icknis k o n i p u i c r . 

( j ) Jiunlah tenagii akadcunk dan tenaga icknis kmupulcr dilc(apl:an sesuai dcngan 
kcbutulian. 

{'I) ,Icnis dan jenjang tenaga akadcunk dan tenaga teknis kompuier diatur nc-suai dengai) 
kclcutuan peraturan peramdang-uudaugau yang bcr laku. 

Pasai 33 

(I ) UPT Bengkd/Laborafor ium adalah unit pciaksana I c k n i s di b idaug 
bengkcl/laboratorium yaug berada di bawah dan bertanggungjawab iaricgsung kepada 
Dircktur dan pcmbinaannya dilakukan olch Pcnd)antu Di rck ln r I . 

(3) UPT Bengkcl/Laboralorium dipimpin olch scorang Kcpala yang d i t u n j u k diantara 
tenaga akadcmik dan tenaga leknisi senior di lingkungan UPT BeugkcI /L- ibora tur ium. 

• f^isal 3-1 

UP7^ P.cngkcl/Laboratorium mcmpunyai tugas mclayani pcrbaikan, pcxinvatan dan 
niemproduksi bcrbagai jcnis baraug sesuai dcngan Jurusan yang ada di Pu l i l ckn ik Negeri 
Medan. . u. 

Pasal 35 

Untuk mcnyelcnggarakan tugas scbagaimana dimaksud dalam Pasal 34, L . T I Bcngkcl/ 
L.aboral(u-ium mcmpunyai fungsi : 
1. melayani pcrbaikan; 
2. mclakukan perawatau; 
3. mcmproduksi bcrbagai jcnis ijahan; - * -
4. mclakukan layanan pcrbaikan dan perawatan; 
5. mclakukanurusantatausaba Bengkel/Laboratorium. 

Pasal 36 

(1) .Kclompok tcknisi/laboranterdiri atasscjundah teknisi/iahoran dab im jabatan 
fungsional. ^ ^ ; ' 

(2) •Kelompokleknisi/laborandipimpinolch scorang tcknisi/laboran senior rang d i tunjuk 
di aiuara lcnaf;a tcknisi/laboran di lingkungan UrV Bcngkcl /Lab( j ra iar ium. 

(3) Jumlah tcknisi/laboran ditctapkan sesuai dengan kebutuhan. 
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(-4) Jcuis dan jenjang leknisi/laboran ciiaiur sesnaidengan kclenlnan peraturan 
pcrundaug-undangan yaug berlaku. 

[^asal 37 

. ( I ) U I T Uiut Pcnicliiuiraan dan F^erhaikan adalab pclaksaua leknts di bi(k.u/g 
pemeliharaan dan perbaikan yang berada di bauah dan bertanggun^;jawab Iangsung 
kepada Direklur dan pcmbinaannya dilakukan olch Pcmbantu Dircktur 11. 

(Z) U f T Unit Pemeliharaan dan Pcrbaikan dipiuipin olch scorang Kcpala yang ditunjukdi 
antara leknisi senior di iingkimgan U I T L.nit Pcnicliharaan dan .Perbaikan. 

F*asal 3S 

UPT Unit Pcmcliharaan dan Perbaikan mcmpunyai tugas melalcsauakan pcmcliharaan dan 
pcrbaikan Icrhadap sarana penunjang di lingkungan I'olitckruk Ncgcri Medan, 

Pasa! 39 

Untuk mcnyelcnggarakan tugas scbagaimana dimaksud dalam f*iLsal 38, UF'T Unit 
Pcmcliharaan dan Pcrbaikan mcmpunyai fungsi : 
1. mclakukan pcrbaikan sarana; 
Z. mclakukan pemeliharaan sarana: 
3. mclakukan layanan perbaikan dan pcmcliharaan: 
4. mclakukan urusan lata usaha Uiut Pcmcliharaan dan Pcrbaikan. ' ' 

Pasal 40 • ' ' 

(1) Kclompok teknisi pcmcliharaan dan perbaikan terdiriatas scjundah leknisi dalam 
jabatan fungsional. 

(2) Kclompok teknisi dipimpin olch scorang leknisi senior yang ditunjuk diantara icuaga 
leknisi di lingkungan UPT Unit Pcmcliharaan dan Pcrbaikan. 

(3) .lundah teknisi ditctapkan sesuai dcngan kebutuhan. 

(4) vicnis dan jenjang teknisi diatur sesuai dcngan ketentuan peraturan 
perundang-undangan yang berlaku. . ' * 

Pa.sal41 

(I) Poiiteknik Ncgcri Medan dapijt mengadakan miit pciaksana teknis lainnya sesuai 
dcngan kepcriuan. 



(2) Lini( pdaksuna Icknis hiinnya scbagaimana dimaksud dakim ayaUU d i i c t apkan 
• . Oicii Dircktur Poiiteknik Ncgcri Medan. 

BAB r \

T A T A KERJA 

Pasal 42 
Dalam mclaksanakan tugasnya, sctiap pimpinan satuan organisasi di i i n g k u n g ; m JPoiitclauk 
Negeri Medan wajib menerapkan prinsip koordinasi, intcgrasi dan sinkronrs:-!Lsi baik di 
lingkungan masing-masing maupun antar satuan organisasi di l ingkungnn P o l i t c k j i i k Negeri 
Medan serta dengan instansi lain di iuar Poiiteknik Negeri Medan stsuai denj^an tugas 
.masing-masing. 

Pasal 43 

Sctiap pimpinan satuan organisasi wajib mcngawasi bawahan masing-masing c ^ n apabila 
fcrjadi penyimpangan wajib mengambii langkah-langkab yang diperhikan sesuai dcngan 

• ketentuan peraturan perundang-undangan yang bcr laku. 

Pasal 44 

Sctiap pimpinan satuan organisasi di lingkungan Poii teknik N e e c r l Medan 
)• bertanggungjawab mcmimpui dan mengkoordinasikan ba^vaha^uya rnasin<wxiasing dan 

, mcmbcrikan bimbingan serta petunjuk bagi pclaksanaan tugas bawaliau. 

Pasai 45 ' ' * ^ 

Sctiap pimpinan satuan organisasi wajib mengikuti dan rncmatuhi p e t u n j u k dan 
bertanggungjawab kepada atasan masing-masing serta mcnyampaikan lapor-^sii bcrkala 
pada waktuilya. 

Pasal 46 

Sctiap laporan yanj^ ditcrima olch pimpinan satuan organisasi dari bawahan, -vviiajib diolah 
dan dipergunakan sebagai bahan untuk menyusun laporan Icbih kmjut dan untuk 
mcmbcrikan petunjuk kepada bawahan. f -

I»asal 47 ' ''-f' • 

; } Dircktur dan Pcmbantu Dircktur , Kctua Jurusan. Kcpala Uni t , Kcpala Sub B:agian, dan _̂  
j Kcpala Urusan dalam mclaksanakan tugasnya berkewajiban mematubi p c d o m a n dan -il-'î ^̂ ^̂  

petunjuk teknis Dircktur Jendcral Pcndidikan T i n " " i . v^'^fejfe 
i • T^^ii^ir 

I • ^ 
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* 

(1) Para Pembantu Dircktur dan Kctua Jurusan, Kcpabi Unit, Kcpala Sub Ragiau, dan 
Kcpala Urusan mcnyampaikan laporan kepada Dircklur Poiiteknik Ncgcri Medan. 

(2) Dircklur Poiiteknik mcnugaskan Kcpala Sub Bagian Administrasi urm.un, Keu;'.ngaa 
dan KepegaMaian uutuk menyusun hiporan Poiiteknik Ncgcri Mcdau. 

Pasai 49 

Dalam mcnyampaikan laporan masing-masing kepada atasannya. fembusan laporan 
Icngkap dcngan scmua lampirannya disampaikan pula kcfiada sal nan organisasi lain yang 
sccara fungsional mcmpunyai hubungan kerja. 

Pasal 50 

Dalam mclaksanakan tugasnya, sctiap pimpinan satuan organisasi dibantu olch scmua 
kc[)ala satuan organisasi yang berada di ba^'ahnya dan dalarn rangka pcuTberian 
bimbingan dan petunjuk Icrhadap bawahan, wajib mengadakan rapat berkala dengan para 
bawahan. 

BAB V 
PENUTUP 

Pasai 51 

Penyimpangan atas organisasi dan tata kerja menurut Kcputusan in i , scpanjang tidak 
bertentangan dengan Undang-nndaug Nouun- 2 Tahun 1989 dan Peraturan Pemcrintah 
Nomor ."̂ 0 Tahun 1990 ditctapkan olch Mcntcri Pciulidikan (km Kebudayaan setclah 
mcndapat > pcrsetujuan lertulis dari Mcntcri yang bertanggungjawab di bidang 
pendayagunaan aparalur ncgara. 

l^isal 52 

Keputusan ini mulai bcrlaku pada tanggai ditctapkan. 

Ditctapkan di Jakarta 
pada tanggai 2S A p r i l 1997 

MENTEF^I PENDIDIKAN D A N KEF5UDAVAAN 
tick 

IVof.Dr.- lng.Wardiman Djojonegoro ' 
SALINAN Kcputusan ii disampaikan kepada 
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SMIK.AN Iveputusnn ini disantpaikan kepada : . • 

I - Mentcri Ncgara Pendayagunaan Apara tur Ncgara. 
2. Sekretaris Jendcral Dcpartcrnen Pcndidikan dan Kebudayaan, 
3. Inspdu'ur Jendcral Dcpartenicn Pcndidikan dan Kebudayaan, 
4. Dircktur Jendcral Pcndidikan Tinggi Dcparlcmcn Pcndidikan dan Kcbuif^u'aan, 
5. Kcpala Batlan Penelitian dan Pcngcmbangan Pcndidikan dan Kebudayaan 

Departemcn Pcnditiikan dan Kebudayaan, . 
6. Sekretaris Inspcktorat Jendcral, Direktorat Jendcral Pcndidikan T i n g g i , chnn Badan 

Pcnciitian dan Pcngcmbangan Pcndidikan dan Kebudayaan d i ling'kungan 
Dcpartenicn Pcndidikan dan Kebudayaan, 

7. Kcpala Biro Organisasi Departemcn Pcndidikan dan Kebudayaan, 
8. Dircktur Poiiteknik Ncgcri Medan di Medan, 

Salinan sesuai dcngan aslinya 
Biro Hukum dan Plubungan Masyarakat 
Departemcn Pcndidikan dan Kebudayaan 
A.u . Kcpala Bagian Pcnyusunan Rancangan 
l^ ra tu ran Perundang-undangan, 

9. Komisi IX DPR-RI. 

If 

/ -


