KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS,

DAN TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI MEDAN
JI. Almamater No. 1 Kampus USU, Medan 20155, Indonesia
Telp. (061) 8210371, 8211235, 8213951, Fax : (061) 8215845
http://www.polmed.ac.id e-mail : polmed@polmed.ac.id, info@polmed.ac.id

TATA TERTIB PESERTA
UJIAN TULIS BERBASIS KOMPUTER (UTBK)

SELEKSI PENERIMAAN MAHASISWA BARU JALUR MANDIRI NASIONAL

® =Ny B W

10.

11.
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SEBELUM UJIAN UTBK BERLANGSUNG

Peserta ujian harus sudah mengetahui Lokasi Ujian UTBK Mandiri Nasional 2026

Peserta harus membawa :

a. Kartu Tanda Peserta UTBK Mandiri Nasional 2026
Fotocopy ljazah SMA/SMK/MA atau yang sederajat dan sudah dilegalisasi bagi lulusan
tahun 2024 dan 2025.

c. Surat keterangan kelas 12 yang ditandatangani oleh Kepala Sekolah, serta berisi nama
siswa, NISN siswa, NPSN sekolah dan pasfoto berwarna siswa terbaru (ukuran 4x6 atau
3x4) bagi angkatan 2026.

d. Kartu Identitas (Asli) seperti KTP/SIM/Kartu Pelajar.

Peserta diwajibkan sudah makan dan minum sebelum pelaksanaan ujian.

Peserta dihimbau untuk memakai kemeja putih dan celana/rok berwarna hitam berbahan kain.

Peserta harus memakai sepatu.

Peserta diwajibkan membawa pensil kayu 2B.

Peserta harus datang ke lokasi ujian paling lambat 45 menit sebelum ujian dimulai.

Keterlambatan dengan alasan apapun sejak waktu tés din{ulai, Peserta TIDAK

DIPERBOLEHKAN mengikuti ujian.

Peserta tidak diperbolehkan masuk ruang ujian sebelum ada tanda untuk memasuki ruang ujian.

Peserta tidak diperbolehkan membawa daftar logaritma, segala jenis kalkulator, kertas, buku

maupun catatan lain, alat komunikasi seperti telepon seluler, jam tangan (arldji), kamera,

modem, segala jenis alat elektronik untuk merekam dan.sebagainya.

Tas, buku, dan catatan dalam bentuk apapun dikumpulkan di tempat yang telah ditentukan.
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Peserta akan diperiksa dengan alat metal detektor sebelum masuk ruang ujian.

SAAT MENGERJAKAN UJIAN UTBK
Peserta harus duduk di tempat yang sudah ditentukan sesuai dengan nomor peserta dan nomor
meja, tidak diperbolehkan menempati tempat duduk lain.
Peserta meletakkan Kartu Tanda Peserta Ujian dengan foto me}xghadap ke atas.
Peserta yang kehilangan Kartu Tanda Peserta Ujian harus segera melaporkan diri kepada
Pengawas Ujian.
Peserta dipersilahkan untuk login dengan memasukkan Username = Nomor Peserta dan
Password = 3 Karakter Rahasia+NISN (tanpa spasi).
Pastikan Program CBT menampilkan layar Landing Page. Jika login berhasil maka akan
tampil halaman Dashboard, apabila gagal silahkan angkat tangan agar dapat dibantu.
Melakukan Tutorial Ujian UTBK sesuai dengan waktu yang telah disediakan agar peserta
mengetahui cara menggunakan aplikasi.
Untuk memulai ujian tekan tombol refresh /F5.
Selanjutnya tekan tombol “Mulai Ujian”.
Selama ujian berlangsung, peserta DILARANG :
Menggunakan keyboard setelah login tanpa ijin pengawas
Peserta dilarang membuka aplikasi lain selain aplikasi UTBK
Menanyakan jawaban soal kepada siapa pun.
Bekerjasama atau berkomunikasi (berbicara) dengan peserta lain.
Bekerjasama atau berkomunikasi (terkoneksi/terhubung) dengan pihak luar.
Memberi dan atau menerima bantuan dalam menjawab soal ujia;a. T
Memperlihatkan pekerjaan/jawaban sendiri kepada peserta lain atau melihat pekerjaan/jawaban
peserta lain.
Meninggalkan ruang ujian selama ujian berlangsung, kecuali seizin pengawas ujian.
1. Menggantikan atau digantikan oleh orang lain.

2. Menyalin dan merekam soal ujian dengan menggunakan media apapun.
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10.  Apabila Peserta melakukan kecurangan maka yang bersangkutan akan dicatatat didalam Berita
Acara Pelanggaran Ujian (BAPU)

11. Aplikasi UTBK akan berhenti secara otomatis ketika waktu tes berakhir dan peserta wajib klik
tombol “OK”.

C. SESUDAH MENGERJAKAN UJIAN UTBK
1. Peserta UTBK meninggalkan ruangan pada waktu yang bersamaan mengikuti instruksi panitia.
2. Peserta UTBK hanya dapat meninggalkan ruangan ujian dengan izin dan pengawalan dari

pengawas UTBK.

3. Peserta UTBK yang telah selesai mengerjakan soal sebelum waktu ujian selesai, tidak

diperbolehkan meninggalkan ruangan.

D. JADWAL PELAKSANAAN UJIAN UTBK

Hari : Senin
Tanggal : 08 Juni 2026
SEST jam KEGIATAN

1 06.00 Koordinator Ujian telgh tiba di Sekretariat Panitia, untuk mengambil Berita
' Acara Pelaksanaan Ujian (BAPU).

2 07.00 | Pengawas berangkat menuju dan memeriksa Ruang Ujian masing-masing.

3 07.15 P;gerta Ujian merrfasuki. ruang ujian dengan. menunjukkan K_qrtu Tanda Peserta
’ Ujian dan duduk di kursi/bangku yang sesuai dengan nomor ujiannya.

4 07.35 | Pengawas melakukan pemeriksaan identitas / dokumen peserta.

5 07.40 Peserta login dengan memasukkan Username = Nomor Peserta dan Password
) = 3 Karakter Rahasia+NISN (tanpa spasn)

6 07.45 | Peserta melakukan latihan

4 07.55 Peserta akan mendapatkan token ujian untuk melakukan ujian yang
' sesungguhnya.

8 08.00 | Ujian dimulai

9 11.00 | Ujian selesai. Peserta ujian meninggalkan ruangan ujian.

10 11.15 | Pengawas menyerahkan Berita Acara Pelaksanaan Ujian (BAPU).
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SET Jam KEGIATAN
1 11.45 Koordinator Ujian telah tiba di Sekretariat Panitia, untuk mengambil Berita
’ Acara Pelaksanaan Ujian (BAPU).
2 12.45 | Pengawas berangkat menuju dan memeriksa Ruang Ujian masing-masing.
3 13.00 Peserta Ujian memasuki ruang ujian dengan menunjukkan Kartu Tanda Peserta
' Ujian dan duduk di kursi/bangku yang sesuai dengan nomor ujiannya.
4 13.20 | Pengawas melakukan pemeriksaan identitas / dokumen peserta.
5 1325 Peserta login dengan memasukkan Username = Nomor Peserta dan Password
' = 3 Karakter Rahasia+NISN (tanpa spasi).
6 13.40 | Peserta melakukan latihan
Peserta akan mendapatkan token ujian untuk melakukan ujian yang
7 13.50
sesungguhnya.
8 14.00 | Ujian dimulai
9 17.00 | Ujian selesai. Peserta meninggalkan ruangan ujian.
10 17.15 | Pengawas menyerahkan Berita Acara Pelaksanaan Ujian (BAPU).
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